
สถิติ การให้บรกิาร คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร์ 

ระหว่าง ตุลาคม 2565 ถึง มีนาคม 2566 

 

งานบรหิารทั่วไป 

งานพัสดุ 

 

 

 

  

เรื่อง จำนวน (เรื่อง/ครั้ง) 

การดำเนินการจัดซื้อจัดจา้ง  15 

การรับ-ส่ง ไปรษณีย์ 24 

การขอใชร้ถตู้ 63 

การปรับปรุงซ่อมแซม (ครุภัณฑ์) 2 

การปรับปรุงซ่อมแซม (อาคาร) 1 

งานธุรการ 

 

  

เรื่อง จำนวน (เรื่อง/ครั้ง) 

จำนวนหนังสือรับเข้าภายใน 672 

จำนวนหนังสือรับเข้าภายนอก 953 

  

งานการเงิน

และบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

เรื่อง จำนวน (เรื่อง/ครั้ง) 

การส่งเอกสารทางการเงิน 468  เรื่อง                  

( ณ 17.03.66) 

เงินทดรองจ่ายหมุนเวียนภายในส่วนงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงาน 5 เดือน ( คืนเงิน

ยืมทดรองจ่ายแล้ว ตั้งแต่

เดือน ธันวาคม 2565 แต่

ยังต้องทำรายงานส่งกอง

คลังอยู่ เนื่องจากยังไม่ได้

ทำการปิดบัญชเีงินทด

รองจ่าย) 

 

 

 

 



 

งานวชิาการ 

กลุ่มงาน รายการ จำนวน (เรื่อง/

ครั้ง) 

หน่วยหลักสูตร เปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและ

อาจารย์ประจำหลักสูตร 

10 

 เปลี่ยนแปลงหลักสูตร 1 

 เปลี่ยนแปลงประธานหลักสูตร 2 

หน่วยสนับสนุนวิชาการ จัดโครงการอบรม 3 

 ให้บริการอาจารย์พิเศษ 16 

หน่วยบัณฑติศกึษา จัดสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ 2 

 จัดสอบวิทยานิพนธ์ 6 

หน่วยทะเบียนนิสติ

บัณฑติศกึษา 

คำรอ้งนสิิต เรื่อง ขอตรวจเครื่องมอืงานวิจัย 3 

 คำรอ้งนสิิต เรื่อง ขอเก็บข้อมูลงานวิจัย 6 

 คำรอ้งนสิิต เรื่อง ขอเปลี่ยนแปลงที่ปรึกษา 4 

 คำรอ้งนสิิต เรื่อง ขอแต่งตั้งที่ปรึกษา 2 

 จัดตารางเรียนตารางสอนบัณฑิตศกึษา 4  

 ตรวจรูปแบบสารนิพนธ์ 2 

 ยื่นสำเร็จการศกึษาบัณฑิตศกึษา 2 

หน่วยโครงการบัณฑติพรีเมี่ยม ประสานงานโครงการบัณฑิตพรีเมี่ยม 20 

งานบุคลากร 

 

 

 

 

 

 

  

เรื่อง จำนวน (เรื่อง/ครั้ง) 

ดำเนนิการขออนุญาตลาป่วย/ลากิจ/ลาพักผ่อน/ลาคลอดบุตร/ลาช่วย

ดูแลภริยาคลอดบุตร/ลาอุปสมบท 
274 เร่ือง 

ดำเนนิการขออนุมัตเิดินทางไปปฏบัิตงิาน 253 เร่ือง 

การขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการของพนักงานสายวชิาการ 6 คน 

การเบิกเงินสวัสดกิาร 31 เร่ือง 

การลาศกึษาต่อ 26 เร่ือง 

การขอหนังสอืรับรอง 60 เร่ือง 

จัดทำคำสั่ง/ประกาศ/แนวปฏบัิต ิของคณะ 146 เร่ือง 



งานแผนงาน 

กลุ่มงาน รายการ 
จำนวน 

(เรื่อง/ครั้ง) 

หน่วยนโยบายและแผน จัดตัง้และควบคุมงบประมาณโครงการภายใต้

แผนปฏิบัติการประจำปี 

81 โครงการ 

โอนงบประมาณ 2 ครัง้ 

หน่วยสื่อสารองค์กร และ

เครือข่ายองค์กร 

การลงข่าวประชาสัมพันธ์ในระบบ Add News UP 144 ข่าว 

การผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ 75 ชิ้นงาน 

การจัดทำบันทึกข้อตกลงความร่วมมอืกับหน่วยงาน

ภายในประเทศ 

36 ฉบับ 

การจัดทำบันทึกข้อตกลงความร่วมมอืกับหน่วยงาน

ภายนอกประเทศ 

4 ฉบับ 

หน่วยวิจัย จัดทำเอกสารและประสานงานโครงการวิจัย

งบประมาณรายได้คณะ และรายได้มหาวิทยาลัย 

15 โครงการ  

จัดทำเอกสารและประสานงานโครงการวิจัยจาก

แหล่งทุนภายนอก 

11 โครงการ 

จัดทำเอกสารและประสานงานโครงการจา้งที่ปรึกษา 8 โครงการ 

เบิกเงินรางวัลบทความวิจัยระดับชาติและนานาชาติ 17 ผลงาน 

หน่วยบริการวิชาการ โครงการบริการวิชาการ งบประมาณรายได้คณะ 9 โครงการ 

โครงการชุมชนนวัตกรรม  1 โครงการ 

งานทุนนิสิต 27 ทุน 

ศูนย์บริการวิชาการฯ กิจกรรมอบรม 3 ครั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 



สถิติ การให้บรกิารเว็บไซต์ คณะบรหิารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ ตุลาคม 2565 ถึง มีนาคม 2566 

 
 


